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Pre-requisitos

Previo a ejecutar el Firmador Digital integrado al Portal de FD, asegurese de cumplir con los

siguientes requisitos:
1.Contar con conexidn a internet estable y sin intermitencias . Ante una conexion de internet

inestable , el proceso de firma puede fallar.
2. En la PC que utiliza para firmar, debe tener instalados los drivers del Token que almacena su

certificado de Firma Digital.
3. Ademas, en la PC que utiliza para firmar, debe tener instalados el Certificado Raiz provisto por

la autoridad Certificante.

4. Recuerde que sélo el portador de un certificado de firma digital debe conocer su PIN o clave
de acceso. En caso de no recordar este PIN de acceso al Token, debera realizar nuevamente el
tramite de solicitud de un nuevo certificado digital.

Dudas y consultas, comuniquese con firmadigital@rectorado.unl.edu.ar o
al (0342) 4587800 int. 1031 de lunes a viernes (de 7.00hs a 13.30hs)




1. Acceda al Portal de Firma Digital
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2. Mdédulo Firmador
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3. Firma Digital con Token: Iniciando el Firmador

FIRMADOR

FIRMA DIGITAL CON TOKEN

Certificado emitido por AC-ONTI

Autoridad Certificante de la Oficina Nacional de Tecnologias de Informaci¢n

FIRMAR +

Leer atentamente y seguir las
instrucciones que se detallan en esta
seccion. Asegurese de cumplir los
requisitos que se detallan.

El boton “FIRMAR”, ejecuta la accion
para proceder a firmar el/los
documentos en formato PDFs que se
seleccionen.

Tenga en consideracion que para realizar
esta accion lo debe hacer desde una PC
conectada a internet y controla que ya
se encuentre enchufado al puerto USB
de su PC el token que contiene el
certificado de firma digital.



3.1. Firma Digital con Token: Iniciando el Firmador con Google Chrome

Ejecutar el archivo .jnlp que descarga la aplicacion de firma.

25 servicios.unl.edu.ar/firmadigital/ Q N | X ) .
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B inlp4767756009jnlp )
1.064 B - Listo
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WhatsApp Image 2024-02-06 at
09.14.24.jpeg
40,4 KB + Hace 2 horas.

Certificados_AC (1).zip
991 K8 + Hace 3 horas.
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4. Mdédulo firmador iniciado

PORTAL DE FIRMA DIGITAL

FIRMADOR

FIRMA DIGITAL CON TOKEN g AL REMOTA SIN TOKEN

Certificado emitido por AC-ONTI

AC-MODERNIZACION - Plataforma de Firma Digital Remota

Autoridad Certificante de 1a Oficina Nacional de Tecnologias de Informacion

Cuando se visualiza esta ventana
> indica que se esta levantando la
aplicacion del firmador.




5. Ejecute del Mdédulo Firmador

PORTAL DE FIRMA DIGITAL

:Desea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: Firmador

(( Publicador: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL LITORAL
=’
— Ubicaciones: https:/servicios.unl.edu.ar

Iniciada desde el archivo JNLP descargado

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su OTA SIN TC
computadora y su informacion personal. Ejecute esta aplicacion sélo si confia en las
ubicaciones y el publicador que aparecen anteriormente.

[ ] No volver a mostrar esto para esta aplicacion del publicador anterior

g Mas informacién [ siecuar .
.#.
\CCEDER

Permite ejecutar la aplicacion del
—— firmador.

iforma de Firma

AC-ONTI

e la Oficina Nacion




6. Interfaz del firmador

Firmador UNL v3.1.2
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Seleccionar Archivo/s

Interfaz del
firmador para
subir los
documentos PDFs
a firmary
configurar sus
caracteristicas

A

FIRMADOR

FIRMA DIGITAL CON TOKEN

Directorio Destino | |/home/gpetrosino

V' Aplicar Sello de Firma |Hoja

Certificado emitido por AC-ONTI

|_| Agregar QR validacién

Autoridad Certificante de la Oficina Nacional de Tecnol Seleccionar Ubicacion Sello

M Validar Firma

Ingrese Contrasefa

‘Firmar | | cancelar

FIRMAR




6.1. Seleccionar los documentos a firmar
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Nombre

a WhatsApp Image 2024-02-19 at 14.56.51

RDR_REC-1189395-23 12.pdf

PAIROLAANTONELA.pdf

Proyecto Formularios-20240219T150217.

igital-Guia-Graduado_v3-1.pdf

EnlightED2023.pdf

Guia-de-transformacion-digital-del-gobie

Digitalizar-los-servicios-publicos-oportun

]

3 archi...,2 MiB) Ampliacién: <=(’:)

© 95,4 GiB libre

[ Firmador UNL v3.1.2

UNIVERSIDAD
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[ Directorio Destino | [Ihome/gpetrosino

M Aplicar Sello de Firma ‘Hoja | | [
|| Agregar QR validacién
|| Seleccionar Ubicacién Sello

W validar Firma

Ingrese Contrasefa |

| Firmar } | Cancelar

v

Seleccione
el/los archivo/s
0 una carpeta
con
documentos
pdf. a firmar o
arrastrelos a
esta caja desde
su navegador
de archivos.



6.2 Firmar el (los) documento (s)

Ejecutar la
accion de Firma.
A

(=) Firmador UNL v3.1.2

UNIVERSIDAD
NACIONAL et LITORAL

| Seleccionar Archivo/s |

v X Documentos seleccionados para firmar.
Recuerde que se genere un documento nuevo
con la firma.

Directorio local en donde se guardan los
—

RDR_REC-1189395-23 12 ~ PAIROLAANTONELA
[ piploma-Digital-Guia-Graduado_v3-1

documentos firmados.

Agrega al documento firmado un recuadro con

> |os datos de Nombres y Apellidos del firmante
mas la fecha y hora de la firma.

| Directorio Destino | |/home/gpetrosino @————————

Permite agregar al pie del documento firmado

V! Aplicar Sello de Firma |@€’ |:} ®

|_| Agregar QRvalidacion @,

una URL con QR para acceder al Verificador

|| Seleccionar Ubicacion Sello ®

Esta opcidn abre una ventana de

MiVaEHmE N I > previsualizacién de cada documento para

Ingrese Contrasefia [****#xxx+x+ @

| donde se va a colocar el sello de Firma.

I‘rmar | | Cancelar \

> \/erifica la validez del certificado firmante.

> PIN o clave de acceso al Token



6.2.1 Ubicar sello firma

' (=) Firmador UNL v3.1.2
UNIVERSIDAD
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' Seleccionar Archivols |

RDR_REC-1189395-23_12 = PAIROLAANTONELA
Diploma-Digital-Guia-Graduado_v3-1

| Directorio Destino \ ‘/homelgpetrosino

V! Aplicar Sello de Firma +oj=

|_| Agregar QRvalidacion

WM Seleccionar Ubicacién Sello ®

V' Validar Firma

Ingrese Contrasefa ‘***********

| Firmar ] | Cancelar }

En este paso, se abre tantas ventanas de
“Ubicacion de sello” como documentos se
hayan subido para firmar.

El cursor del mouse se convierte en un puntero
de sello para que ud. seleccione la ubicacién en
el documento en donde desea que aparezca la
firma.



6.3 Firmando documentos

El cuadro de Progreso
muestra el avance en
el proceso de firmar
los documentos
seleccionados en el
paso previo

& Firmador UNL v3.1

Seleccionar Archivo/s

RDR REC-1189395-23_12 * [ PAIROI
[ piploma-Digital-Guia-Graduado_v3-1

& Progreso...

Firmando archi
3/3:Firmando...

Trectorio De
W Aplicar Sellc @
[ Agregar QRva

V! Seleccionar Ubicacién Sello

M Validar Firma

Ingrese Contrasefia

Ubicacién del sello <3>
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SANTA FE, 2 de febrero de 2024

VISTO e Articulo 2° de |a resolucién “C.8." N° 495723, y

CONSIDERANDO:

Que al momento de aprobar el Calendario Académico Comdn 2024
mediante resolucion “C.S." N* 495/23, se consiierd como receso invernal desde el 15 y
hasta el 26 de julio de 2024 en concordancia con el pericdo que habitualmente venia
designando la |unisiceion provincial para el mismo;

Que el Articulo 2° de la citada disposicion faculta *..af ssfior Rector &
disponer -en caso de idad- las iones de cualquiora do las fechas y periodos
establecidos, previo informe de la Secretaria Académica y de Innovacion Educativa y dreas
pertinentes”,

Que la Secretarla Académica y de Innovacidn Educativa eleva informe
sugiriendo ol dictado del acto administrative que disponga s nuevas fechas del receso
invernal en esta Casa de esludios para el aflo 2024, en coincidencia con el establecdo por
fa Provincla de Santa Fe;

PORELLO,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Disponer que el recaso invemal del aflo en curso, se llevara a cabo durante
el pariodo comprendido entre of 8 y el 19 de julio de 2024,

ARTICULO 2°- por por comeo
electrénico a las Facultades y Centros de la Casa, a las Secretarias y Drecciones de
Rectorado, aséciese por Mesa de enfradas al expediente REC-1172717-23, tomen nota
Direccidn General de Personal y Haberes y la de Gestidn y
Presupuestaria y pase a la similar Académica y de Innovacién Educativa a los fines que

Cumplido, dése al Consejo Superior.
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7. Documento(s) firmados con éxito

(£ Firmador UNL v3.1.2 v X
@ UNIVERSIDAD
NACIONAL oL LITORAL

| Seleccionar Archivo/s |

I ROR REC-1189395-23.12 [l PAIROLAANTONELA sl
Si el proceso de Firma (& Firmador UNL v3.1.2 <2> v X
f| Nna | iza con éXltO , € I @ Elflos archivo/s han sido firmado y guardados en el directorio seleccionado: /home/gpetrosino.
sistema asi lo indica. Log]
Puede comenzar el "
proceso Cuantas veces M Aplicar Sello de Firma +oja
requiera firmar ) Agregar QR validacién

V! Seleccionar Ubicacién Sello

documentos.

V' Validar Firma

Ingrese Contrasefia \

| Firmar | | Cancelar |

Recuerde que los documentos firmados se descargan automaticamente y se guardan
en el directorio que se le indicé en el cuadro de Firma, opcién “Directorio destino”




Documentos firmados digitalmente

Para finalizar, recuerde lo siguiente:

1. Latecnologia de Firma Digital se aplica segiin la normativa vigente en el ambito
nacional segln la Ley de Firma Digital Nro. 25.506 y su Decreto reglamentario
Nro. 182/2019.

2. La UNL es Autoridad de Registro de la Autoridad Certificante de la Oficina Nacional
de Tecnologias de la Informacion - ONTI -

3. Las condiciones de emision de certificados digitales obedecen al procedimiento
establecido en la Politica Unica de Certificacion de la ONTI.

Para mayor informacion, acceda a
https://www.unl.edu.ar/servicios/categorias/digetic/firma_digital/




