Sistema JANO: Instructivo de Conciliacion

El proceso de conciliacién permite asegurarnos que los saldos de las partidas presupuestarias existentes en el sistema Jano concuerden con lo informado por el sistema de
transacciones contables y presupuestarias de la UNL: el sistema SIU Pilaga.

Esto evitara imputaciones a partidas presupuestarias con saldo insuficiente, lo que genera ciertos inconvenientes e importantes demoras en la tramitacion del expediente y a su
vez nos asegura que la informaciéon que muestran los informes de Desvios dentro del perfil Presupuestaria sea oportuna y confiable, sin omisiones ni errores. Por ello, se
recomienda que este proceso de conciliacion se realice con una frecuencia, al menos, mensual.

Previamente debera obtener desde el sistema SIU-Pilaga la siguiente informacién de la partida presupuestaria a conciliar:

- Consulta de Saldos Presupuestarios a la fecha a la cual se quiere realizar la conciliacion
- Ejecucién presupuestaria del preventivo entre las fechas que abarcan la Ultima conciliacion realizada y la fecha a la cual se obtuvo el saldo.
- Movimientos presupuestarios con un rango igual al del punto anterior.

Para realizar las conciliaciones de saldo, el usuario debera ingresar en la opcion Conciliaciones - Conciliacion.
Para comenzar con el proceso de Conciliacion debemos:

1- Seleccionar la partida a conciliar

2- Colocar el saldo segln la informacion consultada en el sistema SIU Pilaga y la fecha a la cual refiere ese saldo.
3- Hacer Clic en “Grabar”

4- Luego, para obtener el listado de movimientos, hacemos clic en “Mostrar”

rtidas General Detallad o

20/ Y oo5.020.00 (voteca) v | v

Fecha 31/03/2019 /

(S el Total 5122138.57 T=n{ Paso3

Saldo a conciliar: &
-1152065.84

Paso 4

A continuacién se mostraran por un lado los movimientos ya conciliados y por otro lado los pendientes de conciliacion:



Partida Presupuestaria 005.020.000 [Bibliotecal

Conciliados
“Feona | Debe | Waber | Saio | Conciimcon | Obsorvacion: pummeeemy
Los movimientos ya conciliados
01/01/2019 57.532,69 57.532,60 061052019 Saldo =l inicio fuents 12 . o
surgen de lo realizado en la dltima
01/01/2019  120.164.48 177.698,17 06/05/2019 Saldo al inicio fuente 14 conciliacién o pueden aparecer
01/01/2019 2.108.508.24 2.254.204,41 06/05/2019 Saldo al inicio fuente 16 ———————— movimientos “Conci”ados por
15/02/2013  4.000.000,00 8.284.204,41 23/02/2019 Res. C.5. N° 520 Distribucién Fresupuestaria Aprcbd  d€fecto” en el caso de Cajas Chicas
o 0 Adelantos a Responsables (solo
Conciliado por defecto . .
27/02/2019 10.000,00 6.274.204,41 Reserva CC 001/2019 15/02/2019 Mro Caja Chica . S
SN EL TS ’ 1 si han conectado con SIU Pilaga)
Totales 628420441 10.000,00 627420441 Exportar

Partida Presupuestaria 005.020.000 [Biblioteca]
NO Conciliados

I T I o e

15/02/2019 8.171,20 £.171,90 Conciliar D FACE 00000-00029510 31/12/2018 § 8.171,20 50000004384 PUBLISHERS INTERNATIONAL LINKING ASSOCIATION INC Exp.. REC-0982214-12
20/02/2019 £8.140,00 -18.311,90 Conciliar D FACE 00000-04317843 18/02/2019 § 8.140,00 55000002215 PHILOSOPHY DOCUMENTATION CENTER Exp.: REC-0384818-19

17032019 5.816.80 -21.928.70 Conciliar D FCAI 00019-00055887 1200342019 § 5.616,20 55000008644 DOTT A. GIUFFRE EDITORE S5.P.A. Exp.: REC-09702428-19

20/03/2019 7.513.48 -20.44213 Conciliar D FCAI 00002-00000084 121032019 5 7.513,48 20328741548 PAULONI NATALIA ANDREA Exp.: REC-0970815-12

270312019 1.840,00 -31.382,18 Conciliar D FCAI 00004-00000548 1:3/03/2019 3 1.240,00 23146342019 WEGHER JAVIER ALCIDES Exp.. REC-0972727-19

Movimientos
pendientes de conciliar

SEn qué consiste la conciliacion?

De forma muy similar al proceso de conciliacién bancaria, simulando que el extracto bancario es la informacién suministrada por el sistema SIU Pilaga y que la informacién que
muestra Jano es nuestro “Libro Banco”, comenzaremos a cotejar la informacion para conciliar en caso de coincidencia.

Primer paso: Conciliacién de la Ejecucién del Preventivo
Comenzaremos a cotejar la informacién de la ejecucion presupuestaria en base al listado “Ejecucion del Preventivo”. Podremos encontrarnos con tres situaciones:

Caso 1: Movimientos que se encuentran en SIU Pilaga y en Jano. En este caso deberemos conciliarlos (se puede hacer individualmente o tildando varios a la vez y presionar
“Conciliar Marcados” posteriormente)

Caso 2: Movimientos que encontramos en SIU Pilaga y no en Jano. En este caso corresponde que analicemos el caso y vayamos al meni Conciliacion - Ajuste para cargar el
movimiento (si corresponde)

Caso 3: Movimientos que no encontramos en SIU Pilaga y si en Jano. Estos casos pueden referirse a diferencias temporales y al finalizar la conciliacién quedaran dentro del listado
“No Conciliados” hasta la préxima conciliacion.



Reporte: Ejecucion del Preventivo (SIU Pilaga)

Unidad Principal: 005 - SECRETARIA DE PLANEAMIENTO INSTUCIONAL Y ACADEMICO

5Sub Unidad: 020 - PROGRAMA DE BIBLIOTECAS

3ub Subunidad: 000 - 5IN SUB-SUBUNIDAD

Fecha

01/03/2019

06/03/2019

2210312019

28/03/2019

2810312019

Documento
Principal

0P 1659/
2019

Contenedar Concepto

. PHILOSOPLHY DOCUMEMNTATION
E;(:lg' 09648158/ CENTER Suscripcidn The Journal of

Philosophy
EXP: 0963914/ PUBLISHERS INTERMATIOMNAL LINKIMNG

0OPG:21/2019

0P 3124/
2019

NUP : 521/
2019

NUP : 526/
2019

2019 ASSOCIATION INC
E;(:lg: 0970348/ DOTT A. GIUFFRRE EDITORE S.FA.

RENOVACION SUSCRIPCION
PUBLICACIOMES ELECTROMICAS 20197
EXP : 0971778/ BUSINESS S0URCE COMPLETE"

2019 "MEDLINE COMPLETE™ Y "COMPUTERS &
AFPLIED SCIENCES COMPLETE™
EDITORAL EBSCO- SPIA

EXP : 0971780/ RENOVACION DE SUSCRIPCION

2019 PUBLICACIONES VARIAS

Listado de movimientos no conciliados

Partida

A.0001.005.020.000.11.07.00.00.00.99.3.0.0.0000.1.21.3.4

A.0001.005.020.000.11.07.00.00.00.99.3.0.0.0000.1.21.3.4

A.0001.005.020.000.11.07.00.00.00.99.3.0.0.0000.1.21.3.4

A.0001.005.020.000.11.07.00.00.00.99.3.0.0.0000.1.21.34

R.0001.005.020.000.16.07.00.00.00.99.3.0.0.0000.1.21.2.4

Partida Presupuestaria 005.020.000 [Biblioteca]

NO Con dos

Impaorte
total

% 8.140,00

5817190

$5616,80

5 921.300 =

$ 216.6563,65

Caso 1: En Jano movimiento 20/02

Caso 1: En Jano movimiento 15/02

Caso 1: En Jano movimiento 17/03

Caso 2: Movimiento no encontrado

Caso 2: Movimiento no encontrado

Fecha m Saldo Conciliacion servaciones

150272019

2000272019

17032019

20/03/2019

2710372019

30/03/2019

217180 817190 Conciiar | [ ]
2.140,00 -16.311,90 Concilar [ ]
561680  -2192870 Conciar | [ ]
751348  -20.44218 Concilar [ ]
1.940,00 -31.382,18 Conciiar =[]
4095000  -36332,18 Concilar [ ]

FCAI 00002-00000064 12/03/2019 § 7.513,48 20328741543 PAULONI NATALLA ANDREA Exp.. REC-0870815-19
FCAI 00004-00000548 13032019 § 1.940,00 23146342019 WEGHER JAVIER ALCIDES Exp.: REC-0972737-19

FACH 00004-00001252 27/03/2019 § 4.950,00 30708542837 COMPULAB S.R.L. Exp.: REC-0873450-19

FACE 00000-00029510 31/12/2018 § 8.171,80 50000004364 PUBLISHERS INTERNATIONAL LINKING ASSOCIATION INC Exp.: REC-0563914-15

FACE 00000-04317643 18/02/2019 § 8.140,00 55000002215 PHILOSOPHY DOCUMENTATION CENTER Exp.: REC-0564816-1%

FCAI 00019-00055687 12/03/2019 § 5.616,80 55000006644 DOTT A. GIUFFRE EDITORE 5.P.A. Exp.: REC-0970348-19

Caso 3: Movimientos que
no tuvieron impacto en SIU
Pilaga al 31/03/2018




Luego de haber realizado los ajustes del Caso 21y conciliados los movimientos, obtendremos una nueva diferencia de conciliacion:

Partidas General Detallado

Fecha 31/03/2019

Saldo Pilaga PefSS-niknkbiii- iy Grabar
S5aldo a conciliar: $
15413.41

Partida Presupuestaria 005.020.000 [Bil

Con

I TR
01/01/2019 120.164 48 120.1684,48 06052019 Saldo al inicic fuente 14

01/01/2019 57.533,69 177.698,17 06/05/2019 Saldo al inicio fuente 12

01/01/2019 2.108.506,24 2.284.204.41 06/05/2019 Saldo al inicio fuente 16

07022019 700,00 228350441 06/05/2018 Gastos comespondiente al afic 2018, procesade en Pilaga 2018 CP| Comprobante Internc 2599 00007696 99999999955 Proveedor Generico

11022019 108.80 2.283.813.21 06/05/:2019 Ingreso presupuestario fuente 16 por desafectacion preventivo

150242019 8.171.80 2.275.441.31 06/05/:2019 FACE 00000-00028510 31/12/2018 § &.171,20 50000004384 PUBLISHERS INTERNATIOMAL LINKING ASSOCIATION INC Exp.: REC-0282214-18

15/02/2019 4.000.000,00 8.275.441,31 23022019 Res. C.5. N° 820 Distribucién Presupuestaria Aprobada - Expediente REC-0953045-18

20/02/2019 8.140,00 86.287.301,31 06/05/2019 FACE 00000-04317843 18/02/2019 § 8.140,00 55000002215 PHILOSOPHY DOCUMENTATIOM CENTER Exp.: REC-0984818-19

Conciliado por
27022019 10.000,00 8.257.301,31 defecto Reserva CC 001/2019 15/02/2019 Nro Caja Chica 45/19
271022019

28/02/2019 700570 £.250.25581 0052019 .;j:jt;iidifaen cia de Cotizacion RENOVACION SUSCRIPCION ELECTRONICA DE PUBLICACIONES VARIAS CPl Comprobante Interno 9599 00008020 99959995995 Proveedor
17032019 5.616,80 6.244.878,81 06052019 FCAI 0001900055687 12/03/2019 § 5.618,80 55000008844 DOTT A. GIUFFRE EDITORE S.P.A. Exp.: REC-0970248-19

zomaors 000 saImsr  coosavis | EELUACONSUSTRIOIONPUCLIOACIONS SLECTRONGAS 010" oUSESS SOUTCE COMPLETE ERUNE COMPLETE" Y CONPUTERS & A°FLIED SOBNCES
2ZE/032019 216.8653.65 5.1068.725,16 06052019 RENOVACION DE SUSCRIPCION PUBLICACIOMES VARIAS CPl Comprobante Internc 9998 -D0008018 99399939999 Proveedor Generico

Totales 6.284.313,21 1.177.588,05 5.106.725,16 Exportar

Habiendo conciliado todos los movimientos de ejecucion presupuestaria, existiendo adn una diferencia por conciliar, pasamos al paso 2:
Segundo Paso: Conciliacién de movimientos presupuestarios

A partir de este listado podemos obtener informacion de:

1 . , P s o o . . . .
Se mostraron como ejemplo del Caso 2 sélo algunos de los movimientos no encontrados, podra ver en el listado de movimientos conciliados la totalidad de casos existentes.



1) Ingresos presupuestarios: estos ingresos se pueden dar por
a) Asignaciones presupuestarias (todos los anos segln la distribucién presupuestaria aprobada es el ejemplo mas comun, pero pueden existir otros casos)
b) Recaudacion de propio producido u otras fuentes de financiamiento

2) Movimientos presupuestarios dentro de la misma partida (se compensan, generalmente se realizan con el fin de llevar el crédito presupuestario a un inciso diferente, en
funcién de los saldos necesarios para realizar la ejecucion presupuestaria de una operacion)

3) Movimientos presupuestarios por transferencias a otras partidas (ejemplo: compras de obsequios institucionales UNL, trabajos encargados a la Imprenta UNL)

Cambios de inciso

Partida J— Fecha Descripcion Importe
A.0001.005.020.000.11.07.00.00.00.99.2.0.0.0000.1.21.3.4 [28/03/2019|T.C.A 3 -$767.928,70 Caso 2: Movimientos que se
A.0001.005.020.000.11.07.00.00.00.98.3.0.0.0000.1.21.3.4 | 28/03/2019(T.C.A 3 5?6?.928,?2 compensan
A.0001.005.020.00b.1407.00.00.00.9.2.b.0.0000.1.21.3.4 |13/02/2019 Resultado de proceso automético de distribucién REC :59/2019 en concepto $1.748,43
’ T ) ’ T e de : COOP-5.20-Biblioteca 51748.43 T C 1-b: R dacié
aso 1-b: Recaudacion
A.DDDIMD.DD ).12107.00.00.00.99.3.p.0.0000.1.21.3.4 |12/02/2019 |DISTRIBUCION REC 55/2019 55.998,11 ¢ te 12v 14
-~ 05.020.00p.14}7.00.00.00.9p.2.b.0.0000.1.21.3.4 | 11/02/2019 Resultado de proceso automatico de distribucion REC :45/2019 en concepto $7.666,57 uente y
Fuente - de : COOP-5.20-Biblioteca $7666.87 i
Res. C.5. N" 620 Distribucion Presupuestaria Aprobada - Expediente REC- N
TOUOT005.020.000.11.07.00.00.00.99.2.0.0.0000.1.21.3.4 | 05/02/2019 0953045-18 51.491.200,00 Caso 1-a: Presupuesto
Res. C.5. N® 620 Distribucion Presupuestaria Aprobada - Expediente REC- apro?aqo para el 20_19
A.0001.005.020.000.11.07.00.00.00.99.3.0.0.0000.1.21.3.4 | 05/02/2019 0953045-18 $186.000,00 (movimiento ya conciliado,
Res. C.S. N” 620 Distribucion Presupuestaria Aprobada - Expediente REC- surge de la carga de los
A.0001.005.020.000.11.07.00.00.00.99.4.3.0.0000.1.22.3.4 | 05/02/2019 0953045-18 $2.322.300,00 saldos iniciales)

$4.015.413,41

En el caso de los movimientos que se compensan, no es necesario realizar ningln movimiento en Jano. En cambio, si tenemos que registrar los ingresos presupuestarios por la
recaudacion fuente 12y 14

Ingresos presupuestarios fuente 12: $ 5.998,11
Ingresos presupuestarios fuente 14: $ 9.415,30

Dependiendo de la cantidad de movimientos que registre la partida, estos ajustes se podran hacer de forma semanal, quincenal o mensual. Para la lectura del reporte de Pilaga,
se debera tener en cuenta que existen casos donde la asignacion presupuestaria de estos movimientos se hace a mas de un inciso y asi tendremos dos o0 mas renglones para un
mismo movimiento. En este caso cada ingreso se asigna a un Unico inciso: los ingresos de fuente 14 se asignan al inciso 2 y los de fuente 12 al inciso 3.

Una vez realizado los ajustes correspondientes, obtendremos los siguientes movimientos pendientes de conciliacion:



Partida Presupuestaria 005.020.000 [Biblioteca]

NO Conciliados

“Focna | oobe | aber | sawe | Concmasen | Obsemavones

28022019 9.415,30 941530 Conciliar |:| Ingresos Febrero 2019

28022012 595681 15.413.41 Conciliar |:| Ingresos Febrero 2019

Una vez conciliados, llegamos al saldo de la partida obteniendo como saldo a conciliar “0.00”:

Partidas General Detallado

Ano 2019 w 005.020.000 [Biblioteca] w | Wostrar

Fecha 31/03/2019
Saldo Pilaga 'rm-.al 5122138.57

Partida Presupuestaria 005.020.000 [Biblioteca]
Conciliados

mm Conciliacion Observaciones

010172019 120.1684, 48 120,184 48

01/01/2015 E7.531 65 177688 17 DE/DE/ 2015 Saldo al inicio fuente A2
01/01/201% 2108 508,24 27284204 41 D6/05/2019 Saldo al inicio
OTA2/2015 700,00 2783504 41 DE/D5/2015 Gastos comesfondiente al afto 2018, procesado en Filaga 2019 CF| Comprobante Interno 5555 00007856 Proveedor €

/022019 108,20 22181321 DE/DE/ 2015 Ingreso présupuestario fuente 16 por desafectacion preventivo

1500272019 B.171,90 227544131 10 31/12/2018 $ 8.171,50 50000004364 PUBLISHERS INTERMNATIONAL LINKING ASSOGIATION ING Exp.: RE
15/02/2019  4.000.000,00 5.275.441,31 . C.5. N* @20 Distribucion Presupuestaria Aprobada - Expediente REC-0553045-18
2000272019 8.140.00 B.287.301.31 0805/2019 ACE Q000004317542 18/02:2019 5 8.140,00 35000002215 PHILOSOPHY D-OCUMENTATION CENTER Exp.: REC-IS54815-12

‘Concilizdo por
27022019 10.000,00 8.257.201.31 defecto Reserva CC 001/2015 15/02/2019 Nro Caja Chica 45/19

27022019

280272019 9.415,20 5.266.716,81 0805/ 2 Ingresos Febrero 2019
2800272019 599811 B.2T2.714,72 0682019 Ingresos Febrero 2019
280272019 7.005,70 6.265.709 02 DEDE2015 Ajuste pidiferencia de Cotizacion RENOVACION SUSCRIPCION ELECTRONICA DE PUBLICACIONES WARIAS CF| Comprobante
170372019 5.616.80 6.260.082 22 08/05/2018 FCAI 00015-D00EEE8T 12/03/2019 3 5.616,80 58000008844 DOTT A. GIUFFRE EDITORE S5.PA. Exp.: RECOST024E-18
2800372019 216.8653,65 6.043.438 57 06052019 RENOVACION DE SUSCRIPCION PUBLICACIONES VARIAS CP| Comprobante Internc 559 -D0008018 S9999599995 Proveedor €

RENOVACION SUSCRIPCION PUBLICACIONES ELECTRONICAS 2013 * BUSINESS SOURGCE COMPLETE” "MEDLINE COMPLE]

ERIERIE CLLEIED f A CF| Comprobants Intame S555 00005015 SS5ES5S555S Froveador Gendrico

Totales 6.209.726,62 117758805 342213857 Exportar

El proceso de conciliaciéon no
esta finalizado hasta que los
saldos sean coincidentes y la

diferencia a conciliar sea “0.00”




Casos particulares a tener en cuenta:

1. Movimientos presupuestarios por procedimientos de compras dentro del ejercicio: dependiendo el tipo de tramite, en algunos casos al iniciarse un procedimiento de
compras, se realiza la ejecucion preventiva del gasto por el importe estimado en la solicitud, afectando asi el saldo presupuestario de la partida. Se recomienda ingresar
como un ajuste este movimiento, indicando como proveedor el Proveedor Genérico 99-99999999-9 y una vez recibida la factura y procesada en el moédulo Compras del
sistema Jano, eliminar este ajuste. De esta forma nos aseguramos que nuestros saldos siempre se muestren ajustados al saldo real.

2. Movimientos presupuestarios por procedimientos de compras iniciados en el ejercicio anterior: la ejecucion presupuestaria del preventivo en este caso tuvo lugar el ano
pasado, por lo que al momento de ingresar el comprobante de la compra una vez finalizado el procedimiento, sera necesario cargar como ajuste un ingreso presupuestario
correspondiente al monto del preventivo existente para este tramite.

3. Ejecucién presupuestaria por Gestion de Sueldos: si existiesen contratos de locaciéon o becas imputadas a la partida a conciliar, mensualmente la ejecucion presupuestaria
tendra lugar al procesar la liquidacion de sueldos y corresponde que se hagan los ajustes necesarios en Jano a fin de tener la totalidad de movimientos presupuestarios y
poder realizar la conciliaciéon. Estos movimientos los podremos ver en el listado de ejecucion del preventivo con la siguiente descripcion:

Sub Subunidad: 000 - SIN SUB-SUBUNIDAD

Documento Importe
Fecha Principal Contenedor Concepto Partida total
OPSH : 6630/ 1903.6630.Liq:6630.Contrato Locaci
0310412019 EXP: 172019 & oniralo LOCSEION — \ 1051.014.007.000.12.88.03.00.00.93.1.2.0.00001.21.2.4  §13.800,00
2019 Marzof19
OPSH - 6631/ _ -
051042019 EXP:1/2019 1903.6631Liq6631 Beca BAPI Marzol 19 A0051.014.007.000.12.88.03.00.00.945.1.0.00001.21.24  §14.700,00
$ 28.500,00

4. Expedientes iniciados en Jano el afo anterior: en funcién de las fechas de cierre, en algunos casos los expedientes iniciados en diciembre son tramitados el ano siguiente,
por lo tanto afectara presupuestariamente al ano en curso. Estos movimientos deberan cargarse como ajuste este ano, con imputacion al proveedor genérico (por control de
duplicidad no podriamos volver a cargar el mismo comprobante)



